OROMAPAS
DEL NAYAR

DIRECTOR DEL ORGANISMO OPERADOR MUNICIPAL DE AGUA POTABLE
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO

Responsable del Organismo Operador Municipal de Agua Potable Alcantarillado y Saneamiento atendiendo la prestacion de dicho servicio
OB]ETIVO publico y de aquellos relativos al saneamiento y obras de infraestructura hidraulicas.

NOMBRE DEL PUESTO

e Autoriza la implementacidn de programas tendientes a fomentar el uso eficiente y racional del agua creando una cultura dentro de la
comunidad.

e Gestiona, autoriza y convenia créditos para el financiamiento del servicio con el aval del Ayuntamiento.

e Coordina sus actividades con la junta de gobierno, consejo consultivo, comisario, consejos de agua y unidades administrativas y
operativas

¢ Administra los bienes muebles e inmuebles del sistema operador para eficientar los servicios

e Convoca a reuniones a la junta de gobierno para someter a su andlisis y autorizacién asuntos relacionados con el organismo operador
FUNCIONES « Supervisa y controla la aplicacién del pago de cuotas y tarifas de los diversos usuarios que solicitan el servicio

e Propone proyectos de saneamiento de aguas residuales y obras hidraulicas

» Asiste a las reuniones del consejo con voz pero sin voto

e Designa al personal Administrativo, Técnico y operativo

e Promueve el fortalecimiento de las relaciones del organismo operador con los demas organismos o empresas operadoras de agua y
saneamiento procurando la cooperacién institucional

e Proporciona las facilidades para que el comisario elabore el informe anual de los estados financieros y situacién del 6rgano operador

e Ordena y supervisa la practica de muestras y andlisis periédicos del agua
REQUERIMIENTOS

SEXO INDISTINTO EXPERIENCIA MINIMA No lo Requiere la LMEN
NIVEL ACADEMICO LICENCIATURA: No lo Requiere la LMEN Curriculum

PERFIL PERSONAL

Proactivo, negociador, trabajo bajo presion, creativo, asume riesgos, analitico, disciplinado, raciocinio aritmético.

H. XXV AYUNTAMIENTO DEL NAYAR
UNIDOS MOVIENDO AL NAYAR
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL ORGANISMO OPERADOR DE AGUA POTABLE'Y
ALCANTARILLADO

Llevar el buen uso y manejo de las contribuciones de los usuarios, buscando constantemente las técnicas necesarias para eficientar el
OBJETIVO servicio de cobranza y a su vez de distribucién del agua

NOMBRE DEL PUESTO

Realizar los cobros del servicio de agua potable
Realizar los presupuestos de ingresos y egresos
Administrar, operar y mantener los bienes y los recursos humanos del organismo
FUNCIONES

Ejecutar los acuerdos que la junta de gobierno encomiende

Convocar y asistir a las sesiones del consejo del agua

A e

Formular informe mensual de ingresos y egresos para darlo a conocer a la junta de gobierno a través del Director

REQUERIMIENTOS

SEXO0 INDISTINTO EXPERIENCIA MINIMA No lo Requiere la LMEN

NIVEL ACADEMICO LICENCIATURA: No lo Requiere la LMEN Curriculo

PERFIL PERSONAL
Proactiva, negociadora, trabajo bajo presion, creativa, asume riesgos, analitica, disciplinada, raciocinio aritmético.

H. XXV AYUNTAMIENTO DEL NAYAR
UNIDOS MOVIENDO AL NAYAR




L. AGUA POTABLE DEL gz

L] L] "
A ¥ -
T — —
=Tr " ]
I\ -
EASSE T ¢ —— 5 o

SUPERVISION DEL ORGANISMO OPERADOR DE AGUA POTABLE ALCANTARILLADOY
SANEAMIENTO

Supervisar todas y cada una de las areas del organismo tratando de hacer rendir el trabajo y productividad de los
OBJETIVO empleados. Buscando la eficiencia del servicio del agua potable.

NOMBRE DEL PUESTO

Vigilar el trabajo del area operativa

Buscar los mecanismos necesarios para la rentabilidad del suministro del agua.
FUNCIONES Informar al director sobre situaciones de riesgo que existan en las instalaciones.
Manejar y responder sobre el vehiculo del organismo.

Encargarse de la reparacion o mantenimiento del vehiculo y las instalaciones.
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Llevar el control de las actividades desarrollas por el area operativa.

REQUERIMIENTOS
SEXO0 INDISTINTO EXPERIENCIA MINIMA No lo Requiere la LMEN

NIVEL ACADEMICO LICENCIATURA: No lo Requiere la LMEN curriculo

PERFIL PERSONAL
Proactivo, negociador, trabajo bajo presion, creativo, asume riesgos, analitico, disciplinado, raciocinio aritmético.

H. XXV AYUNTAMIENTO DEL NAYAR

UNIDOS MOVIENDO AL NAYAR
e
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CULTURA DEL AGUA DEL ORGANISMO OPERADOR DE AGUA POTABLE
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO

Fomentar en la ciudadania la cultura del cuidado, ahorro y retso del agua., destacando la importancia de tan vital liquido en la vida

OB]ETIVO cotidiana.

NOMBRE DEL PUESTO

Visitar las escuelas exponiendo temas relevantes al cuidado del agua

Convocar a reuniones en las colonias de la cabecera municipal

Realizar reuniones en las comunidades del municipio del nayar referentes a la cultura del agua.

Supervisar que no hagan mal uso del agua.

Brindar a los usuarios la informacion que requieran sobre el area correspondiente.

Presentar reportes mensuales sobre las actividades realizadas a las dependencias correspondientes (CEA-CONAGUA).
Asistir a cursos y capacitaciones referentes a cultura del agua.

FUNCIONES

No ks wbh e

REQUERIMIENTOS
SEXO0 INDISTINTO EXPERIENCIA MINIMA No lo Requiere la LMEN

NIVEL ACADEMICO LICENCIATURA: No lo Requiere la LMEN curriculo

PERFIL PERSONAL
Proactivo, negociador, trabajo bajo presion, creativo, asume riesgos, analitico, disciplinado, raciocinio aritmético.

H. XXV AYUNTAMIENTO DEL NAYAR
UNIDOS MOVIENDO AL NAYAR
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Disminuir el riesgo de enfermedades e infecciones gastrointestinales en el agua potable para consumo humano.

Clorar los tanques de agua de las diferentes comunidades del municipio del Nayar.
Solicitar el material necesario para realizar las actividades de cloracion.

Revisar los niveles de cloracion en los tanques de agua.

Presentar informes mensuales del nivel del cloro.

Informar a la ciudadania sobre la importancia de dichas actividades.
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Clorar los tanques de las instituciones publicas y privadas.

H. XXV AYUNTAMIENTO DEL NAYAR
UNIDOS MOVIENDO AL NAYAR
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Captar la mayor cantidad de agua de calidad y esta sea distribuida de una manera equitativa en los usuarios.

H. XXV AYUNTAMIENTO DEL NAYAR
UNIDOS MOVIENDO AL NAYAR




ORGANISMO OPERADOR DEL AGUA POTABLE DEL \g&a

Revisar que la maquinaria utilizada se encuentre en buen estado para su manejo.
Checar el voltaje de la luz eléctrica para poder utilizar la maquinaria.

Dar mantenimiento a las instalaciones a su cargo.

Avisar al supervisor de cualquier dafio ocasionado en las instalaciones.
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Solicitar lo necesario para desempefiar su trabajo.

H. XXV AYUNTAMIENTO DEL NAYAR
UNIDOS MOVIENDO AL NAYAR
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Distribuir de la mejor manera el agua potable beneficiando por igual a todas y cada una de las colonias de la
cabecera municipal.

Verificar que los tanques de distribuciones se encuentren en el rango apropiado para su distribucidn.
soltar el agua diariamente a las colonias que correspondan

abrir y cerrar las valvulas para distribuir el agua en las diferentes colonias.

Visitar las colonias para prevenir fugas de agua.
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H. XXV AYUNTAMIENTO DEL NAYAR
UNIDOS MOVIENDO AL NAYAR




