
UNIDAD DE ENLACE Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA DEL OROMAPAS 
DEL NAYAR  

 

 

 

NOMBRE DEL PUESTO   AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL ORGANISMO OPERADOR DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO  

OBJETIVO LLEVAR EL BUEN USO Y MANEJO DE LAS CONTRIBUCIONES DE LOS USUARIOS, BUSCANDO CONSTANTEMENTE LAS TÉCNICAS 
NECESARIAS PARA EFICIENTAR EL SERVICIO DE COBRANZA Y A SU VEZ DE DISTRIBUCIÓN DEL AGUA  

FUNCIONES • REALIZA LOS COBROS  DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE  
• REALIZAR LOS PRESUPUESTOS DE INGRESOS Y EGRESOS 
• ADMINISTRAR, OPERAR Y MANTENER LOS BIENES Y LOS RECURSOS HUMANOS DEL ORGANISMO 
• EJECUTAR LOS ACUERDOS QUE LA JUNTA  DE GOBIERNO ENCOMIENDE 
• CONVOCAR Y ASISTIR A LAS SESIONES DEL CONSEJO DEL AGUA 
• FORMULAR INFORME MENSUAL DE INGRESOS Y EGRESOS PARA DARLO A CONOCER A LA JUNTA DE GOBIERNO A TRAVÉS DEL 

DIRECTOR. 
 

REQUERIMIENTOS 

SEXO INDISTINTO EXPERIENCIA MINIMA No lo requiere la LMEN  

NIVEL ACADEMICO LICENCIATURA : No lo requiere la LMEN  CURRICULUM 

PERFIL PERSONAL  

Proactiva, negociadora, trabajo bajo presión, creativa, asume riesgos, analítica, disciplinada, raciocino aritmético. 

PERFIL DEL SERVIDOR PÚBLICO  


