
 

SÍNDICA MUNICIPAL DEL H.XXVI AYUNTAMIENTO DEL NAYAR 

 

ÁREA: SINDICATURA MUNICIPAL 

PERIODO DE VIGENCIA: 2017-2018 

 

Misión 

Participar y vigilar la gestión de los asuntos que correspondan a la hacienda municipal con el fin de mejorar la administración de la hacienda municipal; Brindar asesoría jurídica, 

principalmente a los ciudadanos, al ayuntamiento y a las dependencias de la administración municipal cuando así lo soliciten y proteger jurídicamente los bienes patrimonio del 

municipio. 

Visión 

Ser una dependencia que brinde servicios de asesoría jurídica de calidad para generar un desarrollo y procuración de igualdad, justicia y convivencia de mayor respeto así como 

también respetando usos y costumbres entre los ciudadanos.  

Objetivos  

 Que las comunidades del Municipio del Nayar, tengan mayor acceso a los programas con los que cuenta a través de sus Comisarios Municipales; 

 Supervisar que se lleven a cabo los Proyectos de Obra Pública en las Comunidades beneficiadas, y que dichas obras sean de calidad y sean entregadas en el tiempo 

estipulado. 

 Verificar la elaboración de Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles en todas las áreas del Ayuntamiento. 

 Actualización y verificación de Inventarios y Resguardos del Municipio. 

 Brindar atención y asistencia Jurídica a Ciudadanos y personal del Ayuntamiento. 

 Representación y Vigilancia Jurídica del Ayuntamiento 

 

 

 



 

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL CON INDICADORES, TIEMPO DE EJECUCIÓN, METAS Y SEGUIMIENTO E INFORMES PERIÓDICOS SOBRE LA EJECUCIÓN CON RESULTADOS 

OBTENIDOS.  

  

   
TIEMPO DE EJECUCIÓN METAS 

PROGRAMA 
TRIMESTRAL  

N° PROYECTO 

 
 

OBJETIVO 

 
POBLACIÓN 

BENEFICIADA 

 
REQUISITOS Y 

PROCEDIMIENTOS 

DE ACCESO 
INICIO  TÉRMINO UNIDAD 

CANTIDAD E 
INDICADOR 

1° 2° 3° 4° 

TOTAL 

1 

TRABAJAR DE CERCA EN LOS 
PROGRAMAS CON LOS 
COMISARIOS DEL MUNICIPIO 
DEL NAYAR   

QUE LAS 
COMUNIDADES 

PERTENECIENTES 
AL MUNICIPIO 

TENGAN MAYOR 
ACCESO A LOS 

PROGRAMAS CON 
LOS QUE CUENTA 
EL MUNICIPIO, A 
TRAVÉS DE SUS 

COMISARIOS 
MUNICIPALES 

 
 
 

TODO EL 
MUNICIPIO 

 
 
 

GRATUITO/PÚBLICOS 

 SEPTIEMBRE/18 DICIEMBRE /18 

 SOLICITUDES/ 
VERIFICACIÓN/ 
VISITAS/PROPUESTAS 

100% 

PROGRAMAS DE 
COMUNIDADES(Nú
mero de ACCIONES 
REALIZADAS / Total 

de solicitudes 
recibidas) * (100). 

100
% 

   

 100% 

2 
SUPERVISAR AVANCE DE 
OBRAS 

SUPERVISAR QUE 
SE LLEVEN A CABO 

LOS PROYECTOS 
DE OBRA PÚBLICA 

EN LAS 
COMUNIDADES 

BENEFICIADAS, Y 
SEAN 

ENTREGADAS EN 
TIEMPO 

CONVENIDO 

 
TODO EL 

MUNICIPIO 

 
 
 
 

 
 
 
 

PÚBLICOS 

 SEPTIEMBRE/18 DICIEMBRE /18  SOLICITUD 

100% 

AVANCE DE 
OBRAS(Número de 
solicitudes 
REALIZADAS/ Total 
de solicitudes 
recibidas) * (100). 

100
% 

100% 100% 100% 

 100% 
 

3 

ACTUALIZACIÓN Y 
VERIFICACIÓN DE 
INVENTARIOS y RESGUARDOS 
DEL MUNICIPIO 

ASEGURAR LA 
IDENTIFICACIÓN, 

CONTROL 
ADMINISTRATIVO 
Y ACTUALIZACIÓN 

 
 

TODO EL 
MUNICIPIO 

 
 
 
SERVIDORES 
PÚBLICOS  SEPTIEMBRE/18 DICIEMBRE /18  VERIFICACIÓN 

100% 

INVENTARIOS(Núm
ero de 

verificaciones 

100
% 

100% 100% 100% 

100% 
  



 

DE INVENTARIO 
DE BIENES 

PATRIMIONIO DEL 
MUNICIPIO 

acordadas / Total de 
INVENTARIOS 

recibidos) * (100). 

4 
ASUNTOS LEGALES DEL 
MUNICIPIO 

  
TODO EL 

MUNICIPIO 

 
SERVIDORES 
PÚBLICOS 

 SEPTIEMBRE/18 DICIEMBRE /18 

DEMANDAS/RECURS
OS LEGALES 

100% 

Demandas 
legales(Número de 

recursos legales 
recibidos / Total de 

recursos concluidos) 
* (100). 

100
% 

100% 100% 100% 

 100% 
 

5 

CONVOCAR Y PRESIDIR LA 
COMISIÓN DE HACIENDA DEL 
AYUNTAMIENTO, SESIONES 
ORDINARIAS SEMANALMENTE 
Y LAS SESIONES 
EXTRAORDINARIAS 
NECESARIAS. 

 
 

DAR A CONOCER 

PROYECTOS, 

INFORMES, 

SOLICITUDES ETC. 

EN SESIONES 

ORDINARIAS Y 

EXTRAORDINARIAS  

 
 

 

 

 

 

TODO EL 

MUNICIPIO 

 
 

 

 

 

SERVIDORES 

PÚBLICOS ( CABILDO, 

SECRETARIO, 

PRESIDENTE, 

SÍNDICO) 
 SEPTIEMBRE/18 DICIEMBRE /18  SESIONES 

100% 

SESIONES (Número 
de SESIONES 

CONVOCADAS / 
Total de sesiones) * 

(100). 

100
% 

100% 100% 100% 

100% 
  

6 
ATENCIÓN JURÍDICA A LOS 
CIUDADANOS 

PROPORCIONAR 
ATENCIÓN 
JURÍDICA A 

CIUDADANOS 
QUE LO SOLICITEN 

 
 
 

CIUDADANOS 
DEL NAYAR 

 
 
 
GRATUITO/ PÚBLICO 

 SEPTIEMBRE/18 DICIEMBRE /18 SOLICITUDES 

100% 

SOLICITUDES 
(Número de 
solicitudes 

acordadas / Total de 
solicitudes 

ATENDIDAS) * 
(100). 

100
% 

100% 100% 100% 

100% 
 

 


